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 Документы для участия в конкурсе,
требования к их подаче и оформлению

1. Для участия в конкурсе организация представляет заявку с приложением следующих документов:

1) копия учредительного документа (устава, положения), заверенная печатью (при ее наличии) и подписью руководителя организации;

2) копия финансовой отчетности организации за предыдущий финансовый год;

3) справка налогового органа об отсутствии задолженности организации (о состоянии расчетов по налогам, сборам, пеням, штрафам, процентам);

4) смета расходов;

5) согласие на обработку персональных данных (приложение 5 к настоящей конкурсной документации).

В заявке соискателем гранта указываются сведения о материально-технических и кадровых ресурсах.

По усмотрению соискателя гранта к заявке прилагаются дополнительные документы: рекомендательные письма, статьи, копии дипломов, благодарственных писем, фотографии, иные документы и информационные материалы.

2. При личном обращении могут быть представлены как подлинники, так и копии документов, заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке. При отсутствии надлежащего заверения вместе с копиями представляются оригиналы документов.

3. При личном обращении представитель организации дополнительно представляет:

копию документа, удостоверяющего личность (с предъявлением оригинала, если копия не заверена в установленном законодательством порядке);

копию документа, подтверждающего полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (с предъявлением оригинала, если копия не заверена в установленном законодательством порядке).

4. Копии документов, направленные по почте заказным письмом, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5. Заявка представляется в 1 экземпляре на бумажном и электронном носителе (CD, DVD, USB-накопитель) по почте или доставляется организатору конкурса.

6. Один соискатель гранта имеет право подать только одну заявку на участие в конкурсе.

7. Срок приема заявок составляет не менее 30 календарных дней со дня опубликования извещения о проведении конкурса на официальном сайте организатора конкурса.
8. Заявка на участие в конкурсе оформляется в соответствии с приложением 1 к настоящей конкурсной документации и должна содержать указанные в нем сведения и документы.

9. При заполнении заявки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, которые содержатся в заявке, не должны допускать двусмысленных толкований.

10. Заявка на участие в конкурсе и прилагаемые к ней документы:

скрепляются печатью организации (при наличии) и заверяются подписью руководителя (доверенного лица) организации, если это предусмотрено установленной формой документа;

должны иметь четко читаемый текст; подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью (при наличии) и заверенных подписью руководителя (доверенного лица) организации;

оформляются без применения факсимильных подписей.

11. Все листы заявки на участие в конкурсе и прилагаемых к ней документов должны быть пронумерованы.

12. Документы и их копии должны быть сброшюрованы, при этом в начале должна находиться опись представленных документов.

13. Представленные в составе заявки документы не возвращаются.
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Титульный лист

ЗАЯВКА

на участие в конкурсе проектов на предоставление грантов Губернатора 

Алтайского края в сфере обеспечения пожарной безопасности 
жилых помещений многодетных семей Алтайского края

	1. Название проекта

	2. Направление, на которое подается заявка: установка пожарных извещателей

	3. Полное наименование организации-заявителя

	4. Адрес (местонахождение) постоянно действующего органа некоммерческой организации (сайт организации, если имеется)

	5. Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)

	6. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)

	7. Руководитель организации-заявителя (должность, Ф.И.О., адрес, телефон, e-mail)

	8. Руководитель проекта (Ф.И.О., адрес, телефон, e-mail)

	9. Бухгалтер проекта (Ф.И.О., адрес, телефон)

	10. Количество и наименования районов Алтайского края, на территории которых будет реализовываться проект

	11. Срок реализации проекта: с «____» __________ 20___ г. по «____» __________ 20___ г.

	12. Численность населения, вовлеченного в проект:
исполнители: ________ чел., из них добровольцы: ________ чел.;

в том числе молодежи (14 – 30 лет):
исполнители: ________ чел., из них добровольцы: ________ чел.

	Запрашиваемая сумма, руб.
	Сумма софинансирования 
за счет внебюджетных источников, руб.
	Полная стоимость проекта, руб.

	Прилагаемые письма поддержки (органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, организаций-партнеров)


	
	
	
	
	

	(должность руководителя 

организации)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


1. Информация об организации
1.1. Описание организации

	1.1.1. Полное наименование организации (согласно свидетельству о регистрации)
	

	
	

	1.1.2. Сокращенное на​именование организации
	

	
	

	1.1.3. Дата создания организации 
	
	
	

	
	(число)
	(месяц)
	(год)

	1.1.4. Организационно-правовая форма (согласно свидетельству о регистрации)
	

	
	

	1.1.5. Вышестоящая организация (если имеется)
	

	
	

	1.1.6. Наличие структурных подразделений (если имеются, указать количество, местонахождение каждого)
	

	
	(общее количество структурных подразделений, если имеются)

	
	

	
	(местонахождение структурных подразделений, если имеются)

	
	

	1.1.7. Реквизиты организации (ИНН, наименование учреждения банка, местонахождение банка, расчетный счет, БИК, КПП)
	

	
	

	1.1.8. Имеющиеся материально-технические и информационные ресурсы (краткое описание с количественными показателями – помещение, оборудование, периодические издания и т.д.)
	

	
	(описание имеющихся ресурсов)

	
	

	
	(помещение)

	
	

	
	(оборудование)

	
	

	
	(периодические издания)

	
	

	
	(другое)


1.2 Информация о деятельности организации
	1.2.1. География деятельности организации (перечислить все города и районы края, в которых осуществляется ре​гулярная деятельность)
	

	1.2.2. Основные сферы деятельности организации (не более трех)
	

	
	

	
	

	
	

	1.2.3. Основные объекты (целевые группы) деятельности организации (не более трех)
	

	
	


	
	

	

	1.2.4. Основные виды деятельности организации (не более пяти)
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	1.2.5. Количество членов организации (если имеются; данные приводятся по состоянию на последний отчетный период)
	

	
	(физические лица)

	
	

	
	(юридические лица)

	

	1.2.6. Количество сотрудников (данные приводятся по состоянию на последний отчетный период)
	

	
	(на постоянной основе)

	
	

	
	(временные)

	

	1.2.7. Количество добровольцев (если имеются; данные приводятся по состоянию на последний отчетный период)
	

	
	(постоянных, работающих в среднем 1 раз в неделю)

	
	

	
	(временных)

	

	1.2.8. Количество лиц, которым постоянно оказывались услуги за последний год (если таковые имеются)
	

	
	(физические лица)

	
	

	
	(юридические лица)

	

	1.2.9. Основные проекты, реализованные за последние 3 года (перечислить с указанием названия и периода выполнения проекта, суммы, источника финансирования, достигнутых результатов)
	

	

	1.2.10. Организациипартнеры
	


2. Рабочий план реализации проекта

2.1. Сведения об основных исполнителях проекта
В разделе необходимо представить список основных исполнителей проекта с их краткой характеристикой, указанием опыта и стажа работы, квалификации.

2.2. Календарный план реализации проекта (поэтапный)
	Наименование мероприятий
	Сроки начала и окончания (месяц, год)
	Ожидаемые итоги 
(количественные и качественные показатели)

	1
	2
	3

	
	
	


2.3. Медиаплан проекта

	Наименование СМИ
	Форма изложения информации
	Количество информаций

	1
	2
	3

	
	
	


2.4. Бюджет проекта

	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб.
	Кол-во, мес. (шт.)
	Всего, руб.
	Имеется у заявителя, руб.
	Требуется, руб.
	Обоснование необходимости статьи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Бухгалтер организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.
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ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ
Рег. № заявки: _______________

Наименование проекта: _________________________________________________________

Соискатель, запрашиваемая сумма гранта: _________________________________________

	№
п/п
	Критерий оценки заявки (проекта)
	Максимальное значение критерия в баллах
	Оценка
	Замечания

	1
	Соответствие проекта целям гранта
	5
	
	

	2
	Обоснованность планируемых расходов на реализацию проекта с учетом перечня необходимых мероприятий (в соответствии со сметой расходов)
	5
	
	

	3
	Доля внебюджетных средств в общем объеме финансирования (в соответствии со сметой расходов), затраченных на реализацию проекта
	5
	
	

	4
	Обозначенная цель является достижимой в рамках проекта, а задачи – выполнимыми
	5
	
	

	5
	Наличие профессионального опыта работы, разрешений, лицензий, необходимых для реализации заявленного проекта
	5
	
	


	Член конкурсной комиссии:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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СВОДНАЯ ОЦЕНОЧНАЯ ВЕДОМОСТЬ
_________________________________________

(полное наименование соискателя гранта)

	№
п/п
	Критерий оценки заявки (проекта)
	Оценки членов конкурсной
комиссии в баллах
	Средний балл по критерию

	
	
	член межведомственной комиссии (Ф.И.О.)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	Соответствие проекта целям гранта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Обоснованность планируемых расходов на реализацию проекта с учетом перечня необходимых мероприятий (в соответствии со сметой расходов)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Доля внебюджетных средств в общем объеме финансирования (в соответствии со сметой расходов), затраченных на реализацию проекта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Обозначенная цель является достижимой в рамках проекта, а задачи – выполнимыми
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Наличие профессионального опыта работы, разрешений, лицензий, необходимых для реализации заявленного проекта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общий (средний) балл оценки заявки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Секретарь конкурсной комиссии:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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ИТОГОВАЯ ВЕДОМОСТЬ
Протокол заседания конкурсной комиссии по присуждению грантов Губернатора Алтайского края в сфере обеспечения пожарной безопасности жилых помещений многодетных семей Алтайского края от «____» __________ 20___ г. № ______.
	№ п/п
	Наименование соискателя гранта
	Итоговый балл
	Размер предоставляемого гранта, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Председатель конкурсной комиссии:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Секретарь конкурсной комиссии:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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Оператор: Министерство труда и социальной защиты Алтайского края

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
зарегистрированный(ая) по адресу: ______________________________________________,

(индекс и адрес регистрации согласно паспорту)
паспорт серии _______ № __________ выдан ______________________________________,

(орган, выдавший паспорт, и дата выдачи)
являясь работником ___________________________________________________________,

(полное наименование организации)

находящейся по адресу: ________________________________________________________,

своей волей и в своем интересе выражаю согласие на обработку моих персональных данных Оператором в целях информационного обеспечения для формирования общедоступных источников персональных данных (справочников, адресных книг, баз данных, информации в СМИ и на сайте организации и т.д.), включая выполнение действий по сбору, систематизации, накоплению, хранению, уточнению (обновлению, изменению), распространению (в том числе передаче) и уничтожению моих персональных данных, входящих в следующий перечень общедоступных сведений:

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Рабочий номер телефона и адрес электронной почты.

3. Сведения об организации.

4. Иные сведения, специально предоставленные мной для размещения в общедоступных источниках персональных данных.

Обработка персональных данных Оператором возможна как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

Для целей обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в рамках получения государственной поддержки выражаю согласие на получение и передачу моих персональных данных путем подачи и получения запросов в отношении органов местного самоуправления, государственных органов и организаций (для этих целей дополнительно к общедоступным сведениям могут быть получены или переданы сведения о дате рождения, паспортных данных, рабочий номер телефона, адрес электронной почты, месте работы).

Вышеприведенное согласие на обработку моих персональных данных представлено с учетом пункта 2 статьи 6, пункта 2 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в соответствии с которыми обработка персональных данных, осуществляемая на основе Федерального закона либо для исполнения договора, стороной в котором я являюсь, может осуществляться Оператором без моего дополнительного согласия. Настоящее согласие вступает в силу с момента его подписания и действует в течение 5 (пяти) лет, но может быть мною отозвано путем подачи Оператору письменного заявления.

«____» __________ 20___ г.
_____________________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество прописью полностью)
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ТРЕБОВАНИЯ

к отчетам о реализации проекта за счет гранта 
Губернатора Алтайского края в сфере обеспечения пожарной безопасности жилых помещений многодетных семей Алтайского края

Итоговый содержательный отчет
Итоговый содержательный отчет должен содержать следующую информацию:

1) краткое описание мероприятий, которые были проведены за период реализации проекта, с приложением фотоматериалов до и после установки пожарных извещателей;
2) перечень районов Алтайского края, на территории которых был реализован проект, с указанием конкретных адресов;
3) анализ того, как согласуются результаты с первоначальными ожиданиями и поставленными задачами проекта (анализ успешности проекта);

4) перспективы тиражирования опыта и итогов проекта;

5) информация о партнерских отношениях, которые удалось установить (укрепить) в ходе реализации проекта;

6) информация о проблемах, с которыми грантополучатель столкнулся в ходе выполнения проекта, о неудачах и их причинах.

В итоговом отчете также должна быть указана статистическая информация (по приведенной форме):
1) количество добровольцев, принимавших участие в реализации проекта (с разбивкой по возрасту):
	Добровольцы, всего
	из них

	
	лица до 14 лет
	лица в возрасте от 14 до 30 лет
	лица старше 30 лет

	
	
	
	


2) механизмы социального партнерства, использованные в ходе реализации проекта (общественные слушания, переговорные площадки, взаимодействие с другими организациями, учреждениями, административными структурами и др.).

3) вклад в реализацию проекта из других источников:
	Вклад в реализацию проекта
	Сумма, руб.
	Кто внес вклад 
(органы власти, бизнес, частные пожертвователи, др.)

	Материальные пожертвования
	
	

	Денежные средства
	
	

	Добровольческий труд
	
	

	Другой (поясните, какой)
	
	


4) количество мероприятий проекта, освещенных в СМИ, с приложением копий и списка публикаций и трансляций.

К отчету необходимо приложить:

газеты с публикациями по проекту или копии публикаций;

ссылки на радио- и телепередачи, аудио-, видеокопии передач;

фото- и видеоматериалы;

записанные мнения (отзывы) о ходе выполнения проекта его участников, независимых экспертов, официальных лиц.

Грантополучатель обязан обеспечивать выполнение мероприятий в соответствии со сроками и тематикой, заявленными в проекте, и своевременно отчитываться.
В случае нецелевого использования грантополучателем выделенных средств, а также несвоевременного представления им содержательного и (или) финансового отчета о реализации проекта организатор конкурса размещает на официальном сайте Правительства Алтайского края информацию о нарушениях, и в таком случае организация не сможет в течение 3 лет участвовать в конкурсе на предоставление грантов Губернатора Алтайского края. 

Внесение изменений в план реализации проекта, в том числе пересмотр (изменение) бюджета, перенесение сроков реализации мероприятий, возможно в исключительных случаях после предварительного уведомления Министерства труда и социальной защиты Алтайского края (Минтрудсоцзащита Алтайского края) и получения письменного согласования.

Деятельность социально ориентированных некоммерческих организаций, осуществляемая в рамках реализации социально значимых проектов на средства гранта Губернатора Алтайского края, должна широко освещаться в СМИ.

Перед тиражированием информационных продуктов организация-грантополу​чатель должна в обязательном порядке согласовать макеты с Минтрудсоцзащитой Алтайского края.

Отчеты о проделанной работе подписываются руководителем организации и представляются в Минтрудсоцзащиту Алтайского края согласно графику, указанному в договоре о предоставлении гранта, на бумажном носителе и в электронном виде.

Итоговый финансовый отчет

1. Общие положения

Итоговый финансовый отчет о реализации проекта за счет гранта Губернатора Алтайского края в сфере пожарной безопасности жилых помещений многодетных семей Алтайского края представляется по формам в соответствии с приложениями 1 – 3 к настоящим требованиям.

Грант предоставляется на определенный период времени, который четко указан в договоре о предоставлении гранта, заключенном между грантодателем и грантополучателем. Все расходы должны быть произведены в этот период. Грантодатель не покрывает за счет средств гранта расходы, которые были произведены до или после обозначенного периода действия договора.

Грантодатель принимает к зачету только строго определенные, указанные в бюджете проекта расходы, а не общие, неопределенные платежи, на сумму, указанную в смете расходов, являющейся неотъемлемой частью договора о предоставлении гранта.

Все расходы по проекту и их учет должны быть совершены в соответствии с законодательством Российской Федерации. Бухгалтерский учет по гранту следует вести отдельно от других операций, связанных с другой деятельностью организации.

Необходимо сохранять все первичные документы на приобретенные товары и услуги по проекту, их следует хранить в организованном виде, так как грантополучатель может быть подвергнут аудиторской проверке на предмет целевого использования средств гранта.

2. Составляющие части финансового отчета

1. Финансовый отчет, где указаны запланированный бюджет по проекту в соответствии со сметой расходов, фактически израсходованные средства гранта и внебюджетные средства (приложение 1 к настоящим требованиям).

2. Реестр расходов за период, включая расходы за счет внебюджетных средств (приложение 2 к настоящим требованиям).

3. Инвентарный список приобретенного оборудования (приложение 3 к настоящим требованиям).

Отчитываясь по гранту, организация представляет копии следующих первичных документов:

1) приказ о назначении работников организации по должностям для выполнения программы гранта;
2) договоры (или обязательства для организаций) на привлечение внештатных работников с приложенным актом приема выполненных работ;
3) расчетно-платежная ведомость по заработной плате с подписями сотрудников, получивших денежные средства, или расходные ордера, подтверждающие получение денежных средств сотрудниками по гранту;
4) платежные поручения на перечисление налогов по заработной плате;
5) приказ о командировке и авансовый отчет по командировке;
6) для любых выплат, осуществленных на основании договоров (договоров аренды и других), – копии договоров, акт выполненных работ, а также счета-фактуры и накладные;
7) платежные поручения, подтверждающие телефонные переговоры, счета и счета-фактуры на выполнение услуг. Если указанные расходы организации оплачиваются не только из средств гранта, необходимо сделать копию общего платежного поручения и расписать на ней, сколько в том числе по гранту;
8) приказ общественной организации с указанием конкретного лица, номера телефона и лимита разговоров, предусматривающего оплату сотовой связи по гранту;
9) документом, подтверждающим приобретение материалов за наличный расчет, является авансовый отчет, итоговая сумма которого заносится в реестр расходов. К авансовому отчету прилагаются чеки (товарные или кассовые) с указанием наименования товара. Расходы, совершаемые за безналичный расчет, подтверждаются счетом, счет-фактурой, товарной накладной с приложением копии договора и платежного поручения. Приложение акта на списание материалов обязательно;
10) документами, подтверждающими расходование ГСМ, являются чеки АЗС и путевые листы на автотранспорт;
11) копии инвентарных карточек на приобретенные основные средства.

Во всех случаях приобретения оборудования и услуг грантополучатель должен провести исследование рынка этого вида товара и быть готовым объяснить стоимость и иные причины сделанного выбора. Оборудование, приобретенное за счет средств гранта, должно быть строго инвентаризовано.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к требованиям к отчетам о реализации проекта за счет гранта Губернатора Алтайского края в сфере обеспечения пожарной безопасности жилых помещений многодетных семей Алтайского края

ИТОГОВЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ОТЧЕТ

по проекту ______________________________________________________
(наименование проекта)

________________________________________________________________
(наименование организации)

	Статья расходов
	Запланировано
	Израсходовано
	Остаток

	
	средства гранта
	внебюджетные средства
	средства гранта
	внебюджетные средства
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Бухгалтер организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


«____» __________ 20___ г.

М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к требованиям к отчетам о реализации проекта за счет гранта Губернатора Алтайского края в сфере обеспечения пожарной безопасности жилых помещений многодетных семей Алтайского края

РЕЕСТР РАСХОДОВ
за период с «____» __________ 20___ г. по «____» __________ 20___ г.

Наименование организации:

Наименование проекта:

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма (руб.)
	Номер, дата и название первичного документа

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Бухгалтер организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к требованиям к отчетам о реализации проекта за счет гранта Губернатора Алтайского края в сфере обеспечения пожарной безопасности жилых помещений многодетных семей Алтайского края

ИНВЕНТАРНЫЙ СПИСОК

оборудования, приобретенного на средства гранта

Наименование организации:

Наименование проекта:

	№ п/п
	Дата покупки
	Наименование оборудования
	Цена
	Местонахождение (с указанием адреса установки оборудования) 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Руководитель организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Бухгалтер организации
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.
